善耕实小2012-2013学年第一学期

第一周周工作计划
	工作重点：
1、做好开学前的各项准备工作（课务、人事、护导、后勤），确保教学秩序的正常进行，迎接开学检查。

2、做好开学第一天各项工作安排，完成期初调研并做好分析统计工作。

3、加强安全教育，排除安全隐患，打造平安校园。

	周一
9/3
	1.二~六年级语数英调研，调研时间及监考安排见校OA。

	周二

9/4
	1、 下午4：15召开全校专用室场负责老师会议（具体名单见学校oa公告栏），地点：善思楼四楼会议室。
2、 下午第一节班队课三—六年级各班拍班级集体照（具体要求见附件）

3、 各班、各年级期初调研成绩汇总、质量分析并上报。

4、 三好生、特优生拍照，二、三年级12：00，四、五、六年级12：30，请年级组长负责将本年级拍照的学生集中起来，于指定时间带到校门口广场上。

	周三

9/5
	1、 中午12：00—1：00一、二年级各班拍班级集体照（具体要求见附件）

	周四

9/6
	1.15:00 全区科技工作会议参加  地点:少年宫6号楼会议室  出席:科技分管领导、科技辅导员许琦

	周五

9/7
	1.下午4：15召开“牛牛社团活动”负责老师会议（具体名单见学校oa公告栏）地点：善思楼四楼会议室）

	备注：
1、 各部门请于9月3日上午将创建“义务教育发展均衡区”相关材料发至校务办公室。

2、 请各班班主任及时将暑期生活指导中要交的材料交至相关负责老师处，负责老师收齐后交给
刘琰，此项工作请务必于9月4日前完成。
3、 教导处请将参加“苏州市规范汉字及三话比赛”的作品于9月5日上午交教研室。
4、 本周内，请各科老师完成暑期作业的批改。

5、 本周五之前，各教研组、备课组完成学科教学计划、教学进度并发到教导处相关负责老师。、
6、 本周五之前，请各班完成黑板报、学习园地、雏鹰角等教室环境布置工作，下周检查。

	每周常规：尊敬师长，见面行礼，主动问好。


附件：各班集体照拍摄具体要求： 
        1、负责人：年级组长

        2、参加人员：各班正副班主任

        3、拍摄地点：一年级：体育馆前                二年级：广场雕塑前

三年级：广场雕塑前              四年级：敬贤亭
                    五年级：体育馆前                六年级：操场上

4、拍摄时间：1、三—六年级：周二下午第一节班队课
                     2、一、二年级：周三中午12：00—1：00
