
善耕实小2012-2013学年第二学期

第十八周工作计划
	工作重点： 
1、 做好期末各项资料的归总，各部门完成工作总结，教师完成上半年业务工作考核。
2、 召开六年级毕业典礼以及休业式。
3、 召开交流教师以及代课教师会议。

4、 迎接市、区廉洁文化进校园检查。

5、 周一下班前请负责专用教室的老师将使用记录本交到副校长室。

	周一

6/24
	1．一至五年级语文、数学、英语学科期终考试。（详见校OA）
2. 各年级放学时间：一二年级15:00  
                  三四年级15:15
 五年级15:30，

2.六年级任课老师会议

时间：13：00    地点：行政楼4楼会议室

出席：六年级语文、数学、英语、信息、科学、音乐、美术、体育教师
3. 16:20周工作例会（多功能厅） 

	周二

6/25
	1. 一至五年级语文、数学、英语教师集中批卷
地点：阅览室   时间8：30

2. 各班确定三好生、品学兼优生、单项奖名单，报年级组长处，下班前请组长汇总好后，将电子稿发至刘琰OA。

	周三

6/26
	1. 上午9点交流教师会议 地点：行政四楼会议室
2. 上午9:30代课教师会议 地点：行政四楼会议室

3. 下午2：30分全体教师工会活动

	周四

6/27
	1. 上午9:00，请相关老师书写三好生奖状，地点：行政楼四楼会议室。具体名单届时将发至校OA，请关注。

	周五

6/28
	2.下午三点：学期结束会议（全体教师参加）地点：多功能厅

	周六
6/29
	1. 休业式

各年级放学时间：

一二年级10:00

三四年级10:10

五年级六10:20
10:30分管领导和年级组长检查各班卫生、安全结束工作。



	每周常规： 



