
善耕实小2012-2013学年第二学期

第一周工作计划
	工作重点： 
1. 各部门积极做好开学准备工作，迎接区教育工作检查。
2. 德育室策划好开学典礼及完成校园环境布置工作。                                                    
3. 教导处认真做好教师课务的调整及教师资料的发放工作。  
4. 各个班级的班主任认真做好本班财产的自查工作，若要修理，及时到总务处保修，班主任做好学生素质报告书的回收工作。
5. 总务处做好学校后勤服务工作，及时将课本簿册发放到位。
6. 各班正副班主任认真做好各班的卫生清理、班级环境布置工作，迎接新学期。
7. 各教研组长制定学科教学计划和教学进度，第二周周四之前交给各分管领导。

	周一
2/25
	报名注册


	周二

2/26
	1. 区开学工作检查 
2.上午8:30—9:35开学典礼。各班清单男女人数及总人数，各年级分管行政进班统计人数。
3.下午第一节课（班队课）各班在教室收听广播，德育室进行“文明班级评比细则”解读。

	周三

2/27
	1. 中午12：00数学教研组长会议。地点：教导处

2. 下午3:45   正副班主任培训    地点：多功能室 
3. “三好学生”拍照片，时间另行通知。

	周四

2/28
	1. 上午第一节课召开全体体育教师会议     地点：四楼会议室
2. 下午4：20教师招聘准备会议 出席：全体中层  地点：四楼会议室

	周五

3/1
	1. 第二节课行政会议。

	每周常规：尊敬师长，见面行礼，主动问好。



