善耕实小2016-2017学年第一学期
第二十、二十一周工作计划
	工作重点： 
1. 做好语数英学科期末考试出卷、监考、批阅及质量分析工作。
2. 班主任完成学生素质报告书的填写，副班主任完成学生登记表的填写。
3. 专用教室老师完成专用教室使用记录，做好专用教室安全卫生工作，周四下午15:10检查之后关闭电源门窗。
4. 1月13日（周五），各班完成三好生、品学兼优生初评表，并于下午1：30前交相关行政审核（一二年级：刘琰，三四年级：夏琼，五六年级：戚蓓琼）；下午3：00前由年级组长统一将电子汇总表发至QQ群（总人数请勿忘填写）。
5. 1月16日（周一）上午8：30，部分老师书写奖状，地点：校行政楼四楼会议室（具体名单见校OA公告栏，无特殊原因不得请假缺席。请各分管领导关心到位，总务处准备好黑笔）
6. 1月12日前，各班1月好牛牛名单电子表由年级组长统一填写好后发至QQ群，纸质稿收齐后交至校德育室。
7. 学期临近结束，学生的情绪容易激动，无论课间还是上课，老师们要及时上下课，给予学生应有的情绪关注，尽可能引导好同学们劳逸结合，不做危险举动；护导更加要及时到位，特别关注一些调皮学生的课间活动，监督好学生不要发生冲撞事故；放学的老师务必准点放学，让冬日来到时不滞留一个学生，避免校园闲杂人等进入教学区导致不测事件发生。

8. 周三下午3：35学校教代会、辅导区党建工作测评

9. 1月13日（周五）下午2点前各年级组长上交各学科学期成绩概况表。
10. 1月13日（周五）下班前语、数、英教师完成特殊生跟踪记录表和年级汇总表。

11. 1月12日下班前请年级组长收齐本年级任课教师各类教学使用资料（教科书，教参，教具）交教科室。
12. 1月16日各班成绩底册、学籍卡填写完整后正副班主任先请互查，并于下班前交教科室。

	周一
1/9
	1. 16:10周工作例会。
2. 市教育学会评选中学、小学、幼儿园优秀教案活动，具体通知见校OA，40周岁以下教师必须参加，截稿日为2月19日

	周二
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	1. 时间:下午（13:40前报到）

活动: 姑苏区美术特色课程教学研讨暨学校特色项目成果展示

活动地点: 金阊新城实验小学

出席对象: 各校美术分管领导、全体美术教师、各校学生代表5人
2. 下午1:30召开2016年度姑苏区学校体育工作会议 

    地点：虎丘中心小学报告厅  参会人员：区教师发展中心相关领导、各校分管体育工作行政和学校体育教研组长，教练员代表、运动员代表（各校各一名）（戚蓓琼、唐静娟、周建磊、六（4）班严奕曦）

	周三
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	1．晨会8:20 本学期体育颁奖仪式 

2. 校教代会、辅导区党建工作测评
时间：下午3：35

地点：多功能厅（请教代会代表下课铃后马上集中多功能厅，辅导区其他学校教师代表也将来我校一起参加会议）

出席：全体教代会代表

	周四
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	1. 语数英学科期末考试。（详见校OA公告栏）
上午：数学、英语   下午：语文

放学时间：一、二年级：14:20  三、四年级：14:50    五、六年级15:00

	周五
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	1. 语数英学科完成质量分析和汇总统计。
2. 班主任完成学生素质报告书的填写，副班主任完成学生登记表的填写。
3. 下午2点前各年级组长上交各学科学期成绩概况表。
4. 下班前语、数、英教师完成特殊生跟踪记录表和年级汇总表。
5. 下午1：30-4：30，基于AR技术的教学设计培训活动，地点：苏州梦想人软件科技有限公司，出席：张擎宇、沈晓茜。

	周一
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	1. 上午8：30，部分老师书写奖状，地点：校行政楼四楼会议室（具体名单见校OA公告栏，无特殊原因不得请假缺席。请各分管领导关心到位，总务处准备好黑笔）

2. 上午分管领导抽查各班素质报告书。

	周二
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	1.上午8：20，休业式并布置寒假作业。
放学时间:一、二年级10：00     三、四年级10:10     五、六年级10：20


	周三
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	每周常规：放学时有序离校，不在校内、外逗留。


